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Hankintaoppaassa annetaan ohjeita ja suosituksia yliopiston laitoksille ja yksiköille 
mikrotietokoneiden ja ohjelmistojen hankinnoissa. Puitesopimusten myötä hankinta-
asioihin on tullut suuria muutoksia aikaisempaan käytäntöön verrattuna. 
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Yliopistolla on voimassa pöytämikrojen hankinnoista kaksi puitesopimusta, jotka ovat 
voimassa vappuun 2007. Sopimustoimittajat ovat HP ja Dell, joilta saa heidän valmistamiaan 
tietokonelaitteita. Sopimusten turvin voidaan ostaa myös tietokoneiden oheislaitteita, 
esimerkiksi näyttöjä, tulostimia ja skannereita. Digikamerat, kannettavat tietokoneet ja muut 
laitteet, jotka eivät selkeästi ole työaseman oheislaitteita, eivät kuulu sopimusten piiriin.  

Molemmilla sopimuskauppiailla on oma verkkokauppansa, joista tilaukset tehdään. 
Tilattavia koneita voidaan räätälöidä halutulla tavalla. Toimitusajat ovat 1–2 viikkoa. 
Kummaltakin yritykseltä on mahdollista tilata lisämaksulla yksittäisiä koneita parin päivän 
toimitusajalla. Pikatoimituskoneita ei voida räätälöidä. Tilattaessa kerrallaan suurempia 
määriä koneita (esimerkiksi parikymmentä) on syytä pyytää sopimustoimittajilta erilliset 
tarjoukset. Jos toimittajilta ei löydy sopivia koneita, on lupa muualta ostamiseen saatava 
etukäteen yliopiston tietohallintojohtaja Ilkka Siissalolta.  

Kannettavat tietokoneet hankitaan Hanselin puitesopimuksen kautta. Toimittajina ovat 
Dell ja Academica, joilta saa Dell- ja IBM-merkkisiä kannettavia laitteita. Hanselin 
puitesopimukset ovat uusinnassa, nykyiset sopimukset ovat voimassa 1.9.2006 saakka.  

Laitteita voidaan vuokrata myös leasing-sopimuksella esim. kolmeksi tai neljäksi 
vuodeksi 3StepIT-yrityksen kautta.  

Verkkokauppojen tunnuksia voivat pyytää itselleen yksikön atk-hankintoja tekevät 
henkilöt. Ne ovat henkilökohtaisia, eikä normaalisti liene tarpeen, että niitä olisi yksikössä 
kovin monella henkilöllä. 

Erilaisia atk-tarvikkeita, esimerkiksi USB-muisteja ja CDROM-aihioita, voidaan 
helpoiten ostaa Hanselin puitesopimusten kautta Lindelliltä tai Bruce Campbellilta. Jos 
mainituilta kauppiailta ei löydy sopivia tarvikkeita, on tehtävä hintavertailu, joka on 
esimerkiksi verkkokaupoissa melko helppoa.  Tämän jälkeen dokumentoidaan (pari riviä 
tekstiä riittänee) sopivaan paikkaan hankinnan perustelut ja hintavertailun tulokset. Hinnan 
lisäksi voi kriteerinä käyttää kokonaistaloudellisuutta, eli halvinta ei ole pakko ostaa, jos 
perustelut ovat muuten pätevät. Kokonaistaloudellisuuteen voi vaikuttaa mm. sopivuus 
yksikön atk-ympäristöön ja toimitusaika. Sama pätee myös tietokoneiden varaosiin.  
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